Kamien Pomorski, dnia 06.10.2021.r.

Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJACY
Powiatowy Urzgd Pracy w Kamieniu Pomorskim
ul. Topolowa 5
72-400 Kamieh Pomorski
tel. 509 367 993
e-mail: sekretariat@pupkamienpomorski.pl
www . kamienpomorski.praca.gov.pl

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest: ,Wykonanie ustugi zaprojektowania, rozplanowania, wykonania,

dostawy oraz montazu mebli dla Powiatowego Urzedu Pracy w Kamieniu Pomorskim” wedtug

zatgczonej specyfikacji (zatgcznik nr 1 do zapytanie ofertowego).

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.
2.

3.

Oferent zwigzany jest z ofertg 30 dni.

Itozone oferty muszg by¢ wazne przez okres 30 dni od dnia ich przestania. W tym terminie
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w przedmiocie zapytania ofertowego w oparciu o ceny
zaproponowane w wybranej ofercie.

Bieg terminu zwigzany ofertq rozpocznie sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: 21 dni od dnia ztozenia zamdéwienia.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.

o~

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego
zapytania (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) .
Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatkqg firmowaq,

- posiada¢ date sporzgdzenia,

- zawierac¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana przez wykonawce
Oferta winna by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Oferenta zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru. Jezeli
upowaznienie do podpisywania oferty wynika z pethomocnictwa winno by¢é ono udzielone
przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta, zgodnie z wpisem do
wtasciwego rejestru i dotgczone do oferty.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci  powierzenia czesci lub catosci  zamdwienia
podwykonawcom.

VL. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO I WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Oferenciji winni postugiwac sie nazwg zdania:
2Wykonanie ustugi zaprojektowania, rozplanowania, wykonania, dostawy oraz montazu mebli
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Kamieniu Pomorskim”
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Oferent mogg
przekazywacd pisemnie, za pomocq faksu lub drogq elektroniczng. W przypadku wykorzystania
faksu lub drogi elektronicznej kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
Nie udziela sie ustnych i telefonicznych informacii, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajgcego pytania w sprawach dotyczgcych niniejszego postepowania.
Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowacé na adres:

Powiatowy Urzgd Pracy

ul. Topolowa 5

72-400 Kamieh Pom.

e-mail: sekretariat@pupkamienpomorski.pl

VIl. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO:



1. Dodatkowych informacji udziela Magdalena Pawetczyk pod  adresem  e-mail:
sekretariat@pupkamienpomorski.pl

2. Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkdéw udzielenia
zamdwienia w godzinach pracy urzedu 1j.:
a) od poniedziatku do czwartku w godzinach 7.30-15.30;
b) w pigtek w godzinach 7.00-15.00

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20.10.2021r. do godziny 15.00 pocztg lub przesytkg kurierskg na
adres Zamawiajgcego: Powiatowy Urzgd Pracy w Kamieniu Pomorskim, adres: ul. Topolowa 5
,72-400 Kamieh Pomorski lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, w sekretariacie — pierwsze
pietro, pokdj nr 5. Liczy sie data wptywu oferty do Urzedu.

2. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Wykonanie ustugi zaprojektowania,
rozplanowania, wykonania, dostawy oraz montazu mebli dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Kamienivu Pomorskim”

3. Oferent moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte. Zmiana, jak i
wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Oferentéw wyjasnier dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

IX. OCENA OFERT *
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridow:
- Cena 100%

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw w formie elektroniczne;.

Xl. DODATKOWE INFORMACIJE

1. O wynikach postepowania Zamawiagjgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty,
poinformuje poprzez umieszczenie informacji na BIP.

2. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac kolejng oferte najkorzystniejszq sposrdd ztozonych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny.

3. Zamawiagjgcy informuje, ze fakt przestania ofert cenowych bedgcych odpowiedzig na
zapytanie ofertowe nie zobowiqzuje Zamawigjgcego do zawarcia z jednym z Oferentdw
umowy, nawet, jesli jego oferta okaze sie najkorzystniejsza. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu
kosztow za przygotowanie i przestanie oferty oraz informuje, ze skontaktuje sie tylko z wybranymi
Oferentami.

4. Oferent sktadajgc oferte poswiadcza, ze rozumie tre$¢ zapytania ofertowego i nie wnosi
zastrzezen.

5. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na  wewnetrznych
regulaminach Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Pzp.

6. Wzgledem przeprowadzonego postepowania nie przystugujg Oferentom $rodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach Ustawy Pzp tj. odwotanie, skarga.

XIl. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA NA KAZDYM JEGO
ETAPIE BEZ PODANIA PRZYCZYN

Xlll. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH
OSOBOWYCH OSOBY FIZYCZNEJ.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", Zamawiagjgcy
informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postepowania jest Powiatowy Urzgd
Pracy w Kamieniu Pomorskim z siedzibg ul. Topolowa 5, 72-400 Kamieh Pomorski, tel. Kontaktowy:
509 367 993;

2. Administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych osobowych
mozna uzyskaé poprzez adres e-mail: kontakt@szczecinrodo.pl;

3. dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedqg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
ponizej 130 tys. zt. wytqczajgcej stosowanie przepisdw Prawo zamdwieh Publicznych na
~Wykonanie ustugi zaprojektowania, rozplanowania, wykonania, dostawy oraz montazu mebli dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Kamieniu Pomorskim™;

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania mogg bycé
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w tym
informatyk, obstuga prawna;



mailto:sekretariat@pupkamienpomorski.pl
mailto:kontakt@szczecinrodo.pl

5. dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedq przechowywane, przez okres
min. 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas tfrwania umowy;

6. dane osobowe bedqg przetwarzane przez okres realizacji niniejszej umowy, okres rekojmi i gwarancji,
przez okres niezbedny do dochodzenia roszczenh i obrony swoich praw z tytutu realizacji umowy
oraz przez okres archiwizaciji zgodny z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdédw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych;

7. obowigzek podania przez Oferenta danych osobowych Zamawiajgcemu jest warunkiem zawarcia
umowy, a takze jest niezbedny do realizacji i kontroli nalezytego wykonania umowy, konsekwencjg
niepodania danych bedzie niemoznos$¢ zawarcia i realizacji umowy;

8. przetwarzane dane osobowe nie bedqg wykorzystywane przez Administratora do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie do art. 22 RODO,

9. posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

10. nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIl. ZALACINIKI

Zatgcznik Nr 1 = Specyfikacja przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik Nr 2 — Formularz Ofertowy

Zatgcznik Nr 3 - Wzér umowy

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Kamieniu Pomorskim
Anna Kowalska

podpisano kwalifikowanym podpisem elekfronicznym
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