Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawartaw dniu ... roku w Kamieniu Pomorskim, pomiedzy:

Powiatem Kamienskim - Powiatowym Urzedem Pracy w Kamieniv Pomorskim, ul. Topolowa 5, 72-400
Kamien Pomorski, NIP: 986-00-24-252, reprezentowanym przez Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Kamieniu Pomorskim Anne Kowalskqg

- zwanym w dalszej cze$ci umowy ,PUP”,

cee

................................................................................................................................................

- zwanq dalej ,Procesorem”,

dalej tgcznie zwanymi ,Stronami” lub pojedynczo ,Strong”.

§1

Definicje

llekro¢ w niniejszej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych mowa jest o:

1.

2.

3.

N

-~Administratorze” - rozumie sie przez to administratora danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 4 pkt 7 Ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych,

»danych osobowych” — rozumie sie przez to wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktdérej dane dotyczqg”),

~przetwarzaniv danych” - rozumie sie przez to operacje lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych Ilub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie,
vjawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,

~systemie informatycznym” - rozumie sie przez to zespdt wspdtpracujgcych ze sobq urzgdzen,
programdw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych,

»,Ustawie o ochronie danych osobowych” — rozumie sie przez to Ustawe z dnia 10 maja 2018r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000,)

»,0goélnym rozporzgdzeniu o ochronie danych” - rozumie sie przez to Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§2

Przedmiot Umowy

. Przedmiotem Umowy jest powierzenie Procesorowi przez Administratora, przetwarzania danych

osobowych, w zwigzku ze zleceniem Procesorowi statej obstugi prawnej Administratora na okres
od dnia podpisania Umowy dotyczgcej obstugi prawnej nr.......... zdnia......ccoeeenel do 31.12.2022r.
Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych, o ktérych mowa w §3 ust. 1.

. Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych, a Procesor zobowigzuje sie

do ich przetwarzania zgodnego z prawem.
Procesor bedzie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie.



w

§3

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

. Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie zwigzanym

ze statg obstugg prawng Administratora w szczegdlnosci co do nastepujgcych danych
osobowych: imie, drugie imie, nazwisko, PESEL, dane odnoszgce sie do ptci oséb bedqgcych
pracownikami Administratora jak i oséb bezrobotnych oraz cztonkdw ich rodzin.

Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest realizacja Umowy.

Procesor, w zakresie redlizacji celu okreSlonego w ust. 2, jest uprawniony do wykonywania
nastepujgcych operacji na danych: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, udostepnienie, usuwanie, niszczenie.

Przetwarzanie powierzonych danych odbywac sie bedzie formie papierowej lub przy wykorzystaniu

systemoéw informatycznych.

§4

Obowiqzki Procesora

. Procesor bedzie przetwarzat powierzone mu dane osobowe na warunkach i zgodnie z tre$cig

obowigzujgcych w tym zakresie przepisdw prawa. W szczegdlnosci przetwarzanie powierzonych

danych odbywato sie bedzie w zgodzie z postanowieniami: Ustawy o ochronie danych osobowych

oraz innych wtasciwych w zakresie przetwarzania danych osobowych przepisdw prawa.

Procesor o$wiadcza, iz jest swiadomy unijnej reformy ochrony danych osobowych, ktéra zwigzana

jest z opublikowaniem w dniu 4 maja 2016 w Dzienniku Urzedowym UE L119 oficjalinego tekstu

Ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych, ktére weszto w zycie 20 dnia po publikacii

w Dzienniku Urzedowym UE, stosowane jest od dnia 25 maja 2018 .

W zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych Procesor zobowigzuje sie do:

a. przetwarzania danych osobowych wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora,
ktérym jest zawarcie Umowy,

b. zapewnienia by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie
do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy,

c. podjecia wszelkich srodkdw gwarantujgcych bezpieczenstwo powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, w tym m.in. do wdrozenia, przy uwzglednieniu stanu wiedzy technicznej,
kosztu wdrazania oraz charakteru, zakresu, kontekstu i celdw przetwarzania oraz ryzyka
naruszenia praw lub wolnoséci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia
i wadze zagrozenia, odpowiednich $rodkédw technicznych i organizacyjnych, w celu
zapewnienia stopnia bezpieczenstwa odpowiadajgcemu temu ryzyku.

c. przestrzegania okreslonych w §6 Umowy warunkdw podpowierzenia przetwarzania danych
osobowych innemu podmiotowi,

d. aktywnej wspotpracy z Administratorem przez caty okres trwania powierzenia przetwarzania
danych osobowych, ktéra w szczegdlnosci polega na tym, iz Procesor biorgc pod uwage
charakter przetwarzania, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, w miare
mozliwosci bedzie pomagat Administratorowi wywigzywac sie z obowigzkdw wzgledem osdb,
ktérych dane dotyczq oraz, uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu
informacje, bedzie pomagat Administratorowi wywigzywaé sie z obowiqzkdw w zakresie
zagwarantowania bezpieczenstwa danych osobowych.

Procesor zobowiqgzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Administratora o:

a. kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

b. kazdym Zzgdaniu ofrzymanym bezposrednio od osoby, ktdérej dane przetwarza, w zakresie
przetwarzania dotyczgcych jej danych osobowych, powstrzymujgc sie jednoczesnie
od odpowiedzi na zgdanie, chyba, ze zostanie do tego upowazniony przez Administratora.

§5

Prawo kontroli

. Administrator ma prawo do konftroli przetwarzania przez Procesora powierzonych mu danych

osobowych z punktu widzenia zgodnosci tego przetwarzania z przepisami prawa oraz
postanowieniami Umowy.



. Informacja o terminie i zakresie audytu, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie przekazana Procesorowi
z co najmniej 30-dniowym wyprzedzeniem.

. Procesor umozliwia Administratorowi lub konfrolerowi upowaznionemu przez Administratora,
przeprowadzanie kontroli, o ktérej] mowa w ust. 1 i przyczynia sie do niego. W szczegdlnosci,
Procesor zobowigzany jest udostepni¢ wglagd do wszystkich materiatdéw oraz systemow, w ktdrych
realizowane jest przetwarzanie danych Administratora oraz umozliwi¢ dostep do pracownikow
zaangazowanych w ich przetwarzanie.

. Administrator lub kontroler upowazniony przez Administratora, przed rozpoczeciem czynnosci
kontrolnych podpisze zobowigzanie o zachowaniu w poufnosci wszelkich informaciji uzyskanych
podczas realizacji audytu, w tym danych osobowych, ktérych administratoremm danych jest
Procesor.

§6

Podpowierzenie

. Procesor ma prawo podpowierzania danych osobowych, o ktérych mowa w §3 ust. T Umowy,
radcy prawnemu, adwokatowi lub aplikantowi radcowskiemu lub adwokackiemu skierowanemu
przez siebie do realizacji Umowy, w zakresie i celu niezbednym do readlizacji celu powierzenia
przetwarzania danych osobowych okreSlonego w §3 wust. 2 i 3 Umowy (ogdlna zgoda
Administratora na podpowierzenie przetwarzania danych osobowych)

. Administrator wyraza zgode na podpowierzenie przez Procesora przetwarzania danych
osobowych, o ktérym mowa w ust. 1.

. Procesor jest zobowigzany do poinformowania Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach
dotyczgcych dodania lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajgcych, dajgc tym samym
Administratorowi mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

. Jezeli do wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynnosci przetwarzania Procesor
korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ften inny podmiot przetwarzajgcy,
w drodze zawartej pomiedzy tym podmiotem a Procesorem umowy, natozone zostang te same
obowiqzki ochrony danych jak w §4 Umowy.

. Jezeli inny podmiot przetwarzajgcy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkdw
ochrony danych, petna odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkdw
tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na Procesorze.

§7

Odpowiedzialnos¢ Procesora

. Procesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z niniejszg Umowq, a w szczegdlnosci udostepnienie ich osobom nieuprawnionym.

. Administratorowi przystuguje wzgledem Procesora prawo do dochodzenia odszkodowania przed
sgdem zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

§8

Usuniecie lub zwrot danych osobowych

. Zaleznie od decyzji Administratora w tym zakresie, w ferminie do 14 dni roboczych od dnia
zrealizowania Umowy, Procesor jest zobowigzany do usuniecia lub zwrotu wszelkich powierzonych
mu danych osobowych oraz usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii.

. Powierzenie przetwarzania danych osobowych frwa do uptywu wyzej wskazanego terminu.

§9

Czas trwania i wypowiedzenie Umowy

. W przypadku rozwigzania Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron Umowa ulega automatycznemu
rozwigzaniu.

. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, gdy Procesor:

a. wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowaq,

b. wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,



C. nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych,

d. zawiadomit o swojej niezdolnosci do wypetnienia Umowy, a w szczegdlnoSci wymagan
okreslonych w §4.

. Jezeli jedna ze Stron razgco narusza zobowigzania wynikajgce z Umowy, druga Strona moze

wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym oraz zgda¢ naprawienia szkody poniesionej

na skutek takiego naruszenia.

§10
Pozostate postanowienia

. Przetwarzanie danych dozwolone jest wytqcznie w celu i w zakresie realizacji celu okre$lonych
w §3 ust. 21 3 Umowy.

. Wykorzystanie przez Procesora danych Administratora w celach innych niz okre$lone Umowqg
wymaga kazdorazowo pisemnej zgody Administratora.

§11

Postanowienia koncowe

. Umowa stanowi udokumentowane polecenie Administratora, o ktérym mowa w art. 28 ust. 3 lit. a)
Ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych.

. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie bedg mie¢ wtasciwe
w tym zakresie przepisy prawa polskiego.

. Wszelkie zmiany, uzupetnienia lub rozwigzanie Umowy wymagajqg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

. Strony zgodnie oswiadczajg, iz w przypadku sporédw powstatych na tle realizacji Umowy dgzyé
bedg do polubownego ich zatatwienia. W przypadku, gdy nie dojdzie do zatatwienia sporu
W powyzszy sposdb, wiasciwym do jego rozstrzygniecia bedzie sgd powszechny witasciwy
miejscowo wedtug siedziby Zamawiajgcego.

. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

PODPISY STRON

ADMINISTRATOR PROCESOR



