Kamien Pomorski, dnia 13.09.2022r.

Zapytanie ofertowe
|. Zamawiajgcy

Powiatowy Urzad Pracy w Kamieniu Pomorskim
ul. Topolowa 5

72-400 Kamien Pomorski

tel. (91) 38-20-285

e-mail: sekretariat@pupkamienpomorski.pl
www.kamienpomorski.praca.gov.pl

1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa sprzetu komputerowego, oprogramowania oraz niszczarki wedtug
ponizszej specyfikacji:

a. komputer typu notebook (3 sztuki)
e  przekatna ekranu: 15,6"
e  rozdzielczos¢ ekranu: 1920 x 1080
o powierzchnia matrycy: matowa
e  rodzaj matrycy: LED
e procesor klasy i5 (4 rdzenie)
e  pamie¢ RAM: 8GB DDR4
e  dysk twardy: 256GB SSD
e  karta graficzna: zintegrowana
e  porty: 1x Ethernet RJ-45, 1 x audio
e  karta sieciowa Wi-Fi
e wbudowana kamera internetowa i mikrofon
e  podswietlana klawiatura
e  system operacyjny: Windows 10 Pro lub Windows 11 Pro
e gwarancja: 3 lata

b. komputer typu All-in-One (3 sztuki)
e  przekatna ekranu: 23,8"
e rozdzielczo$¢ ekranu: 1920 x 1080
o powierzchnia matrycy: matowa
e rodzaj matrycy: LED IPS
e procesor klasy i5 (6 rdzeni)
e pamie¢ RAM: 8GB DDR4
e dysk twardy: 256GB SSD
e  karta graficzna: zintegrowana
e porty: 1x Ethernet RJ-45, 1 x audio
e  karta sieciowa Wi-Fi
e wbudowana kamera internetowa i mikrofon
e podstawa o regulowanej wysokosci
e mysziklawiatura w zestawie
e system operacyjny: Windows 10 Pro lub Windows 11 Pro
e gwarancja: 3 lata

c. oprogramowanie biurowe (3 sztuki)
e Microsoft Office 2021 Home & Business (w polskiej wersji jezykowej)

d. przetacznik sieciowy (1 sztuka)
e  typ: niezarzadzany
. warstwa: L2
e  architektura: 1 Gigabit Ethernet (10/100/1000)
e liczba portow: 16
e przepustowosc¢ przetgczania: 32 Gbit/s
o predkos¢ przekazywania: 23,8 mpps
e QoS: tak
e  montaz: rack 1U
e  gwarancja: 2 lata

e. niszczarka (1 sztuka)
e  automatyczny podajnik papieru o pojemnosci 150 kartek formatu A4



e  reczny podajnik papieru o pojemnosci 8 kartek formatu A4
e mozliwo$¢ niszczenia kart kredytowych, zszywek, spinaczy
e  poziom bezpieczenstwa: P-4

e 30 minut nieprzerwanej pracy

e 40-litrowy pojemnik na scinki

e  system zapobiegania zacieciom

e czujnik wypetnienia pojemnika na scinki

e  gwarancja: 2 lata

2. Dopuszcza sie aby parametry techniczne urzadzen byty wyzsze od parametrow zawartych w powyzszej specyfikacji.

3. Oferowany sprzet winien by¢ fabrycznie nowy, sprawny technicznie, kompletny i dostarczony w oryginalnym
opakowaniu.

4. Oferowane oprogramowanie winno pochodzi¢ z oficjalnego kanatu dystrybucji producenta w Polsce.

IIl. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Oferent zwigzany jest z ofertg 30 dni.

2. Ztozone oferty muszg by¢ wazne przez okres 30 dni od dnia ich przestania. W tym terminie Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe w przedmiocie zapytania ofertowego w oparciu o ceny zaproponowane w wybranej ofercie.

3. Biegterminu zwigzany oferta rozpocznie sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IV. Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: 28 dni od dnia zawarcia umowy.
V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna by¢:
e  opatrzona pieczatka firmowsa,
e  posiadac¢ date sporzadzenia,
e  zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
e  podpisana przez Oferenta
3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Oferenta -zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru. Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty wynika
z petnomocnictwa - winno by¢ ono udzielone przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta,
zgodnie z wpisem do witasciwego rejestru i dotgczone do ofert.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamodwienia podwykonawcom.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Oferentem oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw,
a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Oferentem

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Oferent winien postugiwac sie nazwa zadania: ,Zakup i dostawa
sprzetu komputerowego, oprogramowania oraz niszczarki”.

2. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferent moga przekazywaé
pisemnie, lub droga elektroniczna. W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Nie wudziela sie wustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien «czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajgcego pytania w sprawach dotyczgcych niniejszego postepowania.

4. Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowaé na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Topolowa 5

72-400 Kamien Pomorski

e-mail: sekretariat@pupkamienpomorski.pl

VII. Osoba uprawniona do kontaktu z Oferentem ze strony Zamawiajacego

1. Dodatkowych informacji udziela Adam Naumuk pod adresem e-mail: informatyk@pupkamienpomorski.pl
2. Oferent moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia zamdwienia w
godzinach pracy urzedu tj.:
a. od poniedziatku do czwartku w godzinach 7.30-15.30;
b. w pigtek w godzinach 7.00-15.00



VIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21 wrzeénia 2022r. do godziny 08:00 poczta lub przesytka kurierska na adres
Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy w Kamieniu Pomorskim, adres: ul. Topolowa 5, 72-400 Kamiert Pomorski
lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, w sekretariacie — pierwsze pietro, pokdj nr 5.

2. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zakup i dostawa sprzetu komputerowego,
oprogramowania oraz niszczarki”.

3. Oferent moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;j.

4.  Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Decyduje data wptywu oferty do urzedu.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

IX. Ocena ofert

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
e  Cena 100%

X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow w formie elektronicznej.
XI. Dodatkowe informacje

1. O wynikach postepowania Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, poinformuje poprzez
umieszczenie informacji na BIP.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy,
ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze kolejna
oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy informuje, ze fakt przestania ofert cenowych bedgcych odpowiedzig na zapytanie ofertowe nie
zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia z jednym z Oferentdéw umowy, nawet, jesli jego oferta okaze sie
najkorzystniejsza. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow za przygotowanie i przestanie oferty oraz informuje,
ze skontaktuje sie tylko z wybranymi Oferentami. Oferent sktadajgc oferte poswiadcza, ze rozumie tresc¢ zapytania
ofertowego i nie wnosi zastrzezen.

5. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych regulaminach Zamawiajgcego.
Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy.

6. Wzgledem przeprowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach Ustawy tj. odwotanie, skarga.

XIl. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyn
Xlll. Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych osoby fizycznej

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich  danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postepowania jest Powiatowy Urzad Pracy w Kamieniu
Pomorskim z siedzibg ul. Topolowa 5, 72-400 Kamieri Pomorski, tel. kontaktowy; 91 38 20 285

2. Administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych osobowych mozna uzyskac
poprzez adres e-mail: ada.wrobel@pupkamienpomorski.pl

3. dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Zakup i dostawa sprzetu komputerowego,
oprogramowania oraz niszczarki”, prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.), zwana dalej ,ustawa Pzp”,

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania mogg by¢ osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

5. dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane, przez okres min. 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7. przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Administratora do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;



mailto:%20ada.wrobel@pupkamienpomorski.pl

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
9. nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIV. Zataczniki

1. Formularz ofertowy.
2. Umowa wraz z zatgcznikami.

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy w Kamieniu Pomorskim
Anna Kowalska

/-podpisano elektronicznie-/
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