Kamien Pomorski, 27.09.2024 r.

Zapytanie ofertowe

|. Zamawiajacy

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Topolowa 5

72-400 Kamien Pomorski

tel. (91) 38 20 285

e-mail: sekretariat@pupkamienpomorski.pl
www.kamienpomorski.praca.gov.pl

II. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

2.

3.

Przedmiotem zamoéwienia jest ,Zakup i dostawa sprzetu komputerowego,
sprzetu biurowego oraz licencji na oprogramowanie”.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Oferowany sprzet winien by¢ fabrycznie nowy, sprawny technicznie, kompletny
i dostarczony w oryginalnym opakowaniu.

[ll. Warunki udzialu w postepowaniu

1.
2.
3.

Oferent zwigzany jest ofertg 30 dni.

Ztozone oferty muszg by¢ wazne przez okres 30 dni od dnia ich przestania.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpocznie sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
W tym terminie Zamawiajgcy moze wymagac¢ zawarcia umowy w przedmiocie
zapytania ofertowego w oparciu o ceny zaproponowane w wybranej ofercie.
Zamawiajgcy oczekuje, ze Oferenci zapoznajg sie dokfadnie z trescig niniejszego
dokumentu. Oferent ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych
informacji i dokumentéw oraz przedtozenia oferty nieodpowiadajgcej wymaganiom
okreSlonym przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy po terminie sktadania ofert
nie bedzie miat mozliwosci zmiany zasad postepowania wskazanych w niniejszym
dokumencie.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia: 14 dni od dnia zawarcia umowy.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Kompletna oferta powinna zawiera¢ prawidtowo wypetnione:

o Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

e Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO - zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego;

e aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo wydruk CEIDG;

e dokument petnomocnictwa — w przypadku udzielenia petnomocnictwa
do podpisania oferty wraz z zatgcznikami innej osobie niz upowazniona
do reprezentacji.

Oferta powinna byc¢:
e sporzgdzona w jezyku polskim;
opatrzona pieczatka firmowa;
posiadaé date sporzadzenia;
zawierac¢ adres lub siedzibe Oferenta, numer telefonu, NIP;

podpisana przez Oferenta.
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3.

o u

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Oferenta — zgodnie z wpisem do wtasciwego
rejestru. Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty wynika z petnomocnictwa —
winno by¢ ono udzielone przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Oferenta, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru i dotgczone do oferty.

Wszystkie dokumenty stanowigce oferte muszg by¢ scalone w sposob trwaly,
Z kolejno ponumerowanymi i parafowanymi stronami.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamdwienia
podwykonawcom.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Oferentem oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Oferentem

1.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Oferent winien postugiwac sie
nazwg zadania: ,Zakup i dostawa sprzetu komputerowego, sprzetu biurowego oraz
licencji na oprogramowanie”.

. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy

i Oferent moga przekazywac¢ pisemnie lub drogg elektroniczng. W przypadku
wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Nie udziela sie ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego pytania w sprawach dotyczgacych niniejszego
postepowania.

Korespondencje zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowac
na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Topolowa 5

72-400 Kamien Pomorski

e-mail: sekretariat@pupkamienpomorski.pl

VII. Osoba uprawniona do kontaktu z Oferentem ze strony Zamawiajgcego

1.

2.

Dodatkowych informacji udziela Adam Naumuk pod numerem telefonu:
91 38 20 285 w. 116 oraz adresem e-mail: a.naumuk@ pupkamienpomorski.pl.
Oferent moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zaméwienia w godzinach pracy urzedu, tj.:

a. od poniedziatku do czwartku w godzinach 7.30-15.30;

b. w piatek w godzinach 7.00-15.00.

VIII. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 8 pazdziernika 2024 r. do godziny 12:00 pocztg
lub przesytkg kurierskg na adres Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy,
ul. Topolowa 5, 72-400 Kamienn Pomorski; lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego,
w sekretariacie — pierwsze pietro, pokdj nr 5.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zakup i dostawa sprzetu
komputerowego, sprzetu biurowego oraz licencji na oprogramowanie”.

Oferent moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Decyduje data wplywu oferty
do urzedu.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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IX. Ocena ofert

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
e Cena 100%

X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw w formie

elektroniczne;j.

XI. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu

zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w terminie
zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Zamawiajgcy informuje, ze fakt przestania ofert cenowych bedgcych odpowiedzig
na zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia z jednym
z Oferentdw umowy, nawet, jedli jego oferta okaze sie najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw za przygotowanie i przestanie oferty
oraz informuje, ze skontaktuje sie tylko z wybranymi Oferentami. Oferent sktadajgc
oferte podwiadcza, ze rozumie tres¢ zapytania ofertowego i nie wnosi zastrzezen.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
regulaminach Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(zwanej dalej ,Ustawg”).

Wzgledem przeprowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki
ochrony prawnej okreslone w przepisach Ustawy tj. odwotanie, skarga.

Xll. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyn

XIll. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania
danych osobowych osoby fizycznej

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postepowania jest
Powiatowy Urzad Pracy w Kamieniu Pomorskim z siedzibg ul. Topolowa 5, 72-400
Kamien Pomorski, tel. Kontaktowy: 91 38 20 285;

Administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych
osobowych mozna uzyska¢ poprzez adres e-mail: ada.wrobel@ pupkamienpomorski.pl.

Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci ponizej 130 tys. zi. wylgczajgcego stosowanie przepiséw
Prawo zaméwien publicznych na ,Zakup i dostawa sprzetu komputerowego,
sprzetu biurowego oraz licencji na oprogramowanie”;

odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania
mogg by¢ osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania;

dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane
przez okres niezbedny dorealizacji obowigzku prawnego  cigzacego

Strona 3z 4



10.

na administratorze, realizacji przedmiotu objetego zapytaniem ofertowym oraz
realizacjg i wykonaniem ewentualnej umowy w tym rdéwniez obowigzku
archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa;

dane osobowe bedg przetwarzane przez okres realizacji zamowienia, realizacji
umowy, okres rekojmi i gwarancji, przez okres niezbedny do dochodzenia roszczeh
i obrony swoich praw z tytutu realizacji umowy oraz przez okres archiwizacji zgodny
Z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Administratora do
podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIV. Zalgczniki

PoONE

Zatagcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 3 — Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO;
Zatgcznik nr 4 — Umowa (wzor).

Anna Kowalska

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Kamieniu Pomorskim

/-kwalifikowany podpis elektroniczny-/
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