Kamien Pomorski, dnia 28 lutego 2025 roku

Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Kamieniu Pomorskim
ul. Topolowa 5

72-400 Kamienrt Pomorski

tel. 913820285

e-mail: sekretariat@pupkamienpomorski.pl
https://kamienpomorski.praca.gov.pl
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia sg dostawy i ustugi polegajace na ,Dostawie i wdrozeniu
urzadzen wielofunkcyjnych”.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia
podwykonawcom.

TERMIN ORAZ MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamodwienia: 14 dni od dnia zawarcia umowy.
Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia:
a) Powiatowy Urzad Pracy w Kamieniu Pomorskim, ul. Topolowa 5, 72-400 Kamien
Pomorski;
b) Powiatowy Urzad Pracy w Kamieniu Pomorskim Punkt Obstugi w Wolinie,
ul. Kolejowa 1, 72-510 Wolin.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania
(zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Oferta powinna:

a) miec forme pisemna i by¢ przygotowana w jezyku polskim;

b) by¢ opatrzona pieczatka firmowg;

c) posiadac date sporzadzenia;

d) zawierac adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP;

e) by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta — zgodnie z wpisem do wfasciwego rejestru.
Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty wynika z petnomocnictwa — winno by¢


https://kamienpomorski.praca.gov.pl/

f)
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a)
b)
c)

d)

ono udzielone przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta,
zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru i dotgczone do oferty;

cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, z doktadnoscia
do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi: 0,00 PLN.

Oferty niekompletne i niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia podlegajg odrzuceniu.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia wyznaczonego na skfadanie ofert.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca musi posiada¢ zrealizowane co najmniej 3 dostawy sprzetu
komputerowego o tgcznej wartosci co najmniej 500 000,00 zt brutto;

Wykonawca musi posiadaé autoryzacje producenta na sprzedaz oferowanych
urzadzen;

odlegtos¢ siedziby serwisu od siedziby Zamawiajgcego nie moze by¢ wieksza niz
150 km;

Wykonawca musi posiadac certyfikaty: 1SO 9001, ISO 14001, ISO/IEC 27001;

7. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu Zamawiajacy wymaga
dotaczenia do oferty nastepujacych dokumentéw opatrzonych podpisem Wykonawcy,
zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt IV ust. 2 ppkt e):

a)

b)

d)

e)

wykaz dostaw sprzetu komputerowego wykonanych nie wczesniej niz w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci,
daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy te zostaty
wykonane;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych, ze Wykonawca posiada autoryzacje
producenta na sprzedaz oferowanych urzadzen;

oswiadczenie Wykonawcy, ze ustugi gwarancyjne bedg s$wiadczone przez
producenta oferowanych urzgdzen lub podmioty autoryzowane przez producenta
do prowadzenia serwisu w jego imieniu;

oswiadczenie Wykonawcy, z ktdérego wynika Zze odlegto$é siedziby serwisu
od siedziby Zamawiajgcego jest mniejsza niz 150 km;

kopie wymaganych certyfikatow lub dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
wymaganych certyifkatéw.

8. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa powyzej.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10 marca 2025 roku do godz. 12:00 w postaci papierowej
(do wyboru przez oferenta):

e poczty lub

e przesytka kurierska
na adres Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy w Kamieniu Pomorskim, ul. Topolowa 5,
72-400 Kamient Pomorski lub

e osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, w sekretariacie pierwsze pietro, pokéj nr 5

2



VI.

VII.

Liczy sie data wptywu oferty do Urzedu.

2. Oferty nalezy sktadaé¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem , Dostawa i wdrozenie urzadzen

wielofunkcyjnych”.

Oferent moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego wraz z
zatgcznikami przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyn.

OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:
a) Cena-60%.
Oferta o najnizszej zaoferowanej cenie otrzyma 60 punktéw. Sposéb przyznania
punktow dla pozostatych ofert wyliczany bedzie wedtug ponizszego wzoru:

cena najnizsza*

x 100 punktdw x znaczenie kryterium 60 %
cena oferty ocenianej

* Sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Oferty beda oceniane na podstawie ceny brutto podanej w Formularzu ofertowym.

b) Czas reakcji serwisu gwarancyjnego na zgtoszenie Zamawiajacego — 20 %.
Oferta na podstawie zadeklarowanego czasu reakcji serwisu otrzyma nastepujaca
liczbe punktéw:
e czas reakcji do 8 godzin — 20 punktdw,
e czas reakcji powyzej 8 godzin — 0 punktow.
¢) Dodatkowa funkcjonalnosé urzadzenia w postaci podajnika jednoprzebiegowego — 20 %.
Oferta ze wzgledu na parametry oferowanego urzgdzenia otrzyma nastepujgca liczbe
punktéw:
e podajnik jednoprzebiegowy** — 20 punktow,
e podajnik dwuprzebiegowy — 0 punktéw.

** Kryterium uznaje sie za spetnione w przypadku, gdy dla co najmniej jednego z
trzech rodzajéw urzgdzen wymaganych przez Zamawiajgcego (A4 monochromatyczny,



A4 kolorowy, A3 kolorowy), Wykonawca zaoferuje wszystkie egzemplarze danego
rodzaju wyposazone w automatyczny podajnik jednoprzebiegowy.

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty punkty za poszczegdlne kryteria dla danej oferty
zostang zsumowane i bedg stanowié koricowg ocene oferty.

3. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra facznie uzyska najwyzszg liczbe
punktow.

VIIl.  INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

O wynikach postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty,
poinformuje oferentéw poprzez umieszczenie informacji o wyborze Wykonawcy w Biuletynie
Informacji Publicznej dostepnym pod adresem https://bip.pupkamienpomorski.pl.

IX. DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela Adam Naumuk pod numerem telefonu 913820285 w. 116
oraz adresem e-mail: a.naumuk@pupkamienpomorski.pl.

X. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
Zatacznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,
Zatacznik nr 3 — Wzdér umowy.

Xl. OBOWIAZEK INFORMACYINY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO W PRZYPADKU ZBIERANIA
DANYCH OSOBOWYCH OSOBY FIZYCZNEJ.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postepowania jest Powiatowy
Urzad Pracy w Kamieniu Pomorskim z siedzibg ul. Topolowa 5, 72-400 Kamiet Pomorski,
tel. kontaktowy: 509 367 993;

2. Administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych. Kontakt w sprawach danych
osobowych mozna uzyska¢ poprzez adres e-mail: ada.wrobel@pupkamienpomorski.pl;

3. Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
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publicznego o wartosci ponizej 130 tys. zt. wytgczajgcego stosowanie przepisow Prawo
zamowien publicznych na ,, Dostawe i wdrozenie urzadzen wielofunkcyjnych”;

4. Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania moga
by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez
okres niezbedny do realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, realizacji
przedmiotu objetego zapytaniem ofertowym oraz realizacjg i wykonaniem ewentualnej
umowy w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisdw prawa;

6. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres realizacji zamodwienia, realizacji umowy,
okres rekojmi i gwarancji, przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen i obrony swoich
praw z tytutu realizacji umowy oraz przez okres archiwizacji zgodny z rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministréow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych;

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

8. Przetwarzane dane osobowe nie bedy wykorzystywane przez Administratora
do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie
do art. 22 RODO;

9. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

10. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Anna Kowalska
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Kamieniu Pomorskim



/-kwalifikowany podpis elektroniczny-/

Signature Not Verified

Dokument podpisaﬁ?@éz nna Kowalska;
PUP Kamien Pomorski
Data: 2025.02.28 10:



		2025-02-28T10:24:28+0100




